TMMOB TEKSTIiL MUHENDISLERI ODASI
GOREV SEYAHAT HARCAMALARI UYGULAMA ESASLARI
Amacg
Madde 1- Tekstil Miihendisleri Odast merkez ve oda organlarinda gérev alan veya galigsanlarin veya

hizmet alinan kurum, kurulus mensuplarinin ve sahislarin yurti¢i veya yurt disinda yapacaklar1 gorev
amagl seyahatlerin niteligini ve bu yolculuklar sebebi ile yapilacak 6demeleri tanimlamaktir.

Kapsam
Madde 2- Tekstil Miithendisleri Odasina ait tiim birimler ve oda tiyeleri.

Sorumluluklar ve fonksiyonlar

Madde 3 -

Merkez Yonetim Kurulu: Bu yoOnergeye uyumdan, kurulan standartlarin denetlenmesi ve
yonetilmesinden, istisnalarin gézden ge¢irilmesinden ve onaylanmasindan,

Merkez Yonetim Kurulu Baskani: Sube Yonetim Kurulu Baskanlarinin Gorev Seyahat Onay
Formlarinin onaylanmasindan,

Sube Yonetim Kurulu Baskani: Sube calisanlarinin ve bolgedeki oda iiyelerinin Gorev Seyahat Onay
Formlarinin onaylanmasindan,

Oda Miudiirii: Merkez YK’ nun gorevlendirdigi tiyelerin, merkez calisanlarinin ve 3. sahislarin Gorev
Seyahat Onay Formlarinin hazirlanmasindan,

sorumludur.

Uygulama

Madde 4- Ulasim Giderleri
4.1- Ugakla Yolculuk: Tiim ugak yolculuklart Merkez Yonetim Kurulu Bagkaninin onayina tabidir.
Yonetim Kurulu Bagkanina ulagilamamasi durumunda bagkan yardimeisi aymi yetkiye sahiptir. (Onay e-
posta ile alinabilir) Ugak biletleri Oda Miidiirii ve onun kontroliindeki biiro gorevlisi tarafindan en diigiik
maliyetli seyahat programi tercih edilerek organize edilir.
4.2- Diger toplu tasima araglart olan otobiis, tren ve feribot i¢in onaya gerek yoktur. Biletler seyahate
cikacak olan liye veya gorevlinin kendisi tarafindan organize edilir. Toplu olarak( en az 3 kisi) gidilecekse
sube veya merkez gorevlilerinden bilet temini istenebilir.
4.3- Sehir i¢i ulasimda mimkiin oldugunca toplu tasima araglari tercih edilmelidir. Aciliyet arzeden
hallerde taksi kullanilabilir. Taksi faturalarinda nereden nereye gidildigi belirtilmelidir.
4.4- Ozel aracla ulasim: Gorevliler gidis—gelis 1000 km’yi asmayan seyahatler i¢in kendi araglarini
kullanabilirler. Ancak gidilecek sehre seyahate baslanan yerden ugak seferinin olmamasi veya ucak
yolculugunun ekonomik olmamasi esastir.
Sehir i¢i olsa da devam arz eden ( Reklam toplama, bir giinden birden fazla goriisme, arastirma, anket gibi)
gorevlerde de 6zel ara¢ kullanilabilir.
Odeme tutari: Benzinli araglarda kat edilen km X 0,40 TL.

: Dizel ve LPG araclarda kat edilen km X 0,35 TL
Bu birim fiyatlar en geg¢ her ¢aligma donemi baginda Merkez Y o6netim Kurulu tarafindan yeniden belirlenir.
Sehirlerarasi mesafeler ekli tabloda verilmistir
Birden fazla kisi ayn1 yere seyahat edecekse arag basina 4 kisiyi asmamak {izere tek bir aragla gidilmelidir.
Yakat giderine ek olarak otoyol, kopril, feribot giderleri de 6denir
4.5- Araba Kiralama: Is yolculuklarinda ulasim i¢in tek ve en ekonomik yol olmasi durumunda araba
kiralama masraflar1 Oda tarafindan 6denir. Ayrica bu durum Oda Merkez Yo6netim Kurulu baskan veya
baskan yardimcisinin 6nceden onayinda tabidir. Ara¢ olarak dizel ve motor hacmi 1600 cc yi agmayan
ekonomik olanlar tercih edilmelidir. Kiralik arabaya gelebilecek hasarlar Oda tarafindan degil, kiralik
arabanin sigortasi tarafindan karsilanacaktir.

Madde 5- Konaklama Ve Diger Giderler

5.1- Gorev seyahatlerinin konaklama olmadan gergeklestirilmesine ¢alisilmalidir. Toplant1 ve egitimlerin
baslangic/bitis saatleri bu esas gozetilerek belirlenir.

Konaklama gerekiyorsa oncelikle kamu kuruluslarinin, derneklerin konuk evlerinden ve dgretmen evlerinden
yararlanma imkanlar arastirilmalidir. Bunun miimkiin olmadigi hallerde 3 ve 4 yildizli otellerde konaklanir
ve birden fazla kisinin ayn1 anda konaklam ihtiyacinda TMO tarafindan ayni odada 2 kisi kalmas1 esasina
gore tcret 6denir. Tek kisi kalmak isteyenler dogacak olan ticret farkini kendileri karsilarlar. Rezervasyonda



anlagmal1 oteller tercih edilmelidir. Oda yonetimi sik seyahat edilen sehirlerde otel anlagsmalart yapmakla,
bunlarin isimlerini, adreslerini ve giincel fiyatlarini {iyelerine duyurmakla yiikiimliidiir.

5.2- Yiyecek &igecek: 2012 yili i¢in fatura karsiligi ve kisi basi 6denecek {iist limitler asagida belirlenmistir.
Her ¢aligma dénemi basinda limitler Oda y&netimi tarafindan UFE oran1 gdzetilerek yeniden tespit edilir.
Kahvalt1: 10 TL

Ogle yemegi: 20 TL

Aksam Yemegi :30 TL

Madde 6- Diger Seyahat Ve is Masraflari

Seyahat esnasinda meydana gelen asagidaki giderler belgelenerek Gorev Yolluk Bildirim Formu ile
sunulmasi halinde Oda tarafindan karsilanir:

- Yemek bahsisleri (Faturanin en fazla %10 “u)

- Park ticretleri( Gorev siiresini asamaz)

- Isle ilgili posta iicreti,

- 3 glinden fazla konaklamalarda ¢camasir yikatma/iitii masraflari

Madde 7- Oda Tarafindan Odenmeyecek Giderler

Asagidaki seyahat ve harcama kalemleri 6denmez:

-Is seyahati sirasinda olsa bile kisisel seyahat harcamalar1

-Turistik amagli harcamalar

-Is dis1 veya 6zel kullanim icin arag kiralama

-Kanunlara aykir1 davranmaktan meydana gelen kazalardan dogan maddi hasar ve cezalar ile tibbi masraflar.
-Satin alinan giyim, bagaj, tuvalet malzemeleri ve diger muhtelif kisisel malzemeler
-Oda imajina aykir her tiirlii eglence ve diger harcamalar

-Saglik ve giizellik harcamalar1 (fitness center ticretleri dahil)

-Otellerde sunulan ticretli filmler ve oyunlar

-Otel odas1 ve ucak bileti ist sinifa ¢ikarma (upgrade) iicretleri

Yiiriirlik:
Madde 8- Bu yo6nerge, Oda Yonetim Kurulunun 24 Kasim 2012 tarihli toplantisinda alinan karar ile
yiirtrliige girer.

Yiiriitme:

Madde 9- Bu yo6nerge, 6235 sayili TMMOB Yasasi, TMO Ana Yo6netmeligi ve yiiriirliikteki yasal mevzuata
bagl olarak Oda Yonetim Kurulu tarafindan yiiriitiiliir, uygulamasinin denetimini Oda Denetleme Kurulu
ilgili galigma dénemleri igin yapar.

Ekler:

- Gorev Seyahat Onay Formu

- Gorev Yolluk Bildirim Formu

- Oda birimlerinin oldugu iller aras1 karayolu mesafe listesi.



